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Benutzungsordnung für Lehrpersonen 
 

Allgemeines 
Die Zusammenarbeit mit der Schule ist im Benutzungsreglement der Gemeindebibliothek 
Spreitenbach geregelt. Für die Dauer ihrer Anstellung an der Schule Spreitenbach können 
Lehrpersonen alle analogen und elektronischen Medien gebührenfrei beziehen. 
 

Bibliotheksführung* 
In Anwesenheit der Lehrperson wird die Schulklasse durch das Bibliothekspersonal stufengerecht in 
die Benutzung der Bibliothek eingeführt. 
 

Bibliotheksbesuche* 
Es können regelmässige oder einmalige Besuche durch die Klasse stattfinden. Es ist immer nur eine 
Klasse in der Bibliothek anwesend. Ob mit oder ohne Anwesenheit des Personals: es muss immer 
ein Termin vereinbart werden. 
 

Ausleihe mit Bibliothekspersonal 
Die Ausleihe erfolgt durch das Bibliothekspersonal. Bei den Kindergärten sowie bei der ersten, 
zweiten und dritten Primarstufe werden Medien ausschliesslich auf das Konto der Lehrperson 
ausgeliehen. Die Medien werden maximal vier Mal verlängert. 
Ab der vierten Klasse können die Medien wahlweise auf die privaten Kundenkonten der 
SchülerInnen oder auf dasjenige der Lehrperson ausgeliehen werden. 
 

Ausleihe ohne Bibliothekspersonal 
Analog zur Ausleihe mit Bibliothekspersonal. Medien werden ausschliesslich auf das Konto der 
Lehrperson gebucht. Dies gilt für alle Schulstufen. 
Stapel mit zurückgebrachten Medien mit einem Zettel „Zurück von (Name LP)“ und einen Stapel 
„Zum Ausleihen für (Name LP)“ beim Ausleihschalter deponieren. Sobald die neu ausgesuchten 
Medien zum Abholen bereit sind, wird per Email informiert. Die Medien werden maximal vier Mal 
verlängert. 
Schlüssel für die Bibliothek sind in den Lehrerzimmern Seefeld, Killwangen sowie im Schulsekre-
tariat und im Doppelkindergarten Quartierzentrum Langäcker deponiert. 
 

Ordnung 
Die Lehrperson achtet auf einen sorgfältigen Umgang mit den Medien und dass die SchülerInnen 
die Bibliothek aufgeräumt hinterlassen. 
 

Zusammenstellung von Medien 
Auf Wunsch werden gerne Medien zusammengestellt. 
 

*Kontakt für Termine 
claudia.trefz@spreitenbach.ch                 Spreitenbach, im Juli 2022 
  Homepage  Instagram 

 

 

  

               


